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1. Hacer clic aquí

2. Hacer clic aquí, para
establecer preferencias



1. Aquí puede establecer el uso horario, Perú es GMT-5.
Este paso es importante para que no tenga problemas con la

fecha límite para recibir ofertas

2. Aquí puede cambiar el
idioma a español

3. Aquí vuelve a la página
principal



1. Ir a la pestaña “Portal de proveedor”

2. Hacer clic en botón “Portal
de proveedor”

Nota: Si usted fue invitado a 
participar en una licitación, aquí 

tendrá el acceso directo



1. Hacer clic en “Ver negociaciones activas”.
Para el sistema, negociaciones y licitaciones

son sinónimos.



Opción 1: Escribir PER en “Título”. Todas las 
licitaciones de ACNUR Perú empiezan con 

PER

1.Buscar la licitación. Hay
dos formas de hacerlo.

Opción 2: Poner NO en “invitación recibida”. 
Mostrará todas las licitaciones abiertas a 

nivel global.

2. Hacer clic aquí



1. Entrar a la licitación para
ver los detalles



1. Entrar a la licitación para
ver los detalles

1. Hacer clic en “Acciones”,
“Ver” y “Ver Anexos”



2. Descargar y revisar los
documentos

1. Seleccionar todos los
anexos

3. Hacer clic aquí al
regresar



Nota: Toda la información que está aquí también está 
en los anexos. Recomendamos leer los anexos porque 

la información está mejor ordenada ahí.

1. Si tiene consultas puede
enviarlas aquí



1. Haga clic aquí para enviar una consulta nueva.

2. Se abrirá esta ventana donde
podrá enviar su consulta

3. Si tiene un documento que
consolide todas sus preguntas

lo puede cargar aquí 4. Al finalizar, hacer clic en
enviar.

5. Hacer clic aquí para volver.



1. Hacer clic aquí para
volver



2. Hacer clic aquí para confirmar su
participación y que le lleguen las

notificaciones de la licitación

1. Seleccionar la licitación 3. Hacer clic aquí para presentar
su oferta

NOTA: Si después de leer los anexos decide 
presentar una oferta, siga los siguientes pasos:



1. Seleccionar la moneda de su oferta

2. Indicar validez de la oferta.
(Al menos 90 días calendario)

3. Hacer clic aquí para pasar a
siguiente estación

NOTA: Son 4 estaciones que seguir para 
presentar una oferta

Nota: En cualquier momento 
puede guardar la oferta para 

completarla más tarde.



1. Responder todas las preguntas del cuestionario

4. Hacer clic aquí para pasar a
la sección 2: Oferta técnica y
sección 3: Oferta financiera

2. Anexar documentos de
respaldo cuando lo pidan

3. Agregar comentarios, si es
necesario

NOTA: Algunas preguntas son de opción 
múltiple y otras para escribir. 

Las instrucciones para las secciones 2 y 3 son 
las mismas que para esta.

El sistema no lo va a dejar avanzar si no está 
la información completa.

5. Hacer clic aquí para pasar a
siguiente estación



1. Incluya los precios unitarios tal como los puso
en el formulario de oferta financiera

NOTA: La descripción no 
siempre será igual a la que está 

en el formulario de oferta 
financiera, pero el orden de la 

línea sí, por favor guíese por el 
número de línea.

2. Hacer clic aquí para pasar a
siguiente estación



1. Revisar su oferta en estas 3 pestañas

2. Hacer clic aquí para enviar su
oferta

NOTA: Después de que envíe su oferta, nadie 
en ACNUR tendrá acceso a ella hasta la fecha 

de cierre de la licitación.

Solo usted podrá acceder a ella y modificarla si 
lo desea. 



1. Recibirá esta notificación y le llegará una
confirmación a su correo



1. Si quiere modificar su oferta antes de la fecha
límite, haga clic aquí



1. Hacer clic en su respuesta



1. Hacer clic en revisar



1. Hacer clic en revisar

1. Modificar la estación que
quiera

2. Hacer clic en enviar
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